前期物业服务合同备案表 
合同备案号：（       ） 

一、合同双方当事人： 
委托方（以下简称甲方）：                 （签章） 

法定代表人：               ，联系电话： 

联系人：                  ，联系电话： 

受托方（以下简称乙方）：                 （签章） 

法定代表人：             ，联系电话： 

联系人：                 ，联系电话： 

二、物业基本状况： 
物业名称：____________ ，物业类型：____________， 

物业座落：____________

物业总建筑面积： ______平方米，其中：已竣工建筑面积 ______平方米，尚在建的______ 平方米，按物业类型划分，具体是： 

①住宅建筑面积，总计 ______平方米，______套（间）数 

，多层住宅______ 幢______ 单元______ 套，计 ______平方米；小高层住宅 幢 套，计 ______平方米；高层住宅______ 幢______ 套，计 ______平方米；别墅住宅______ 幢______ 套，计 ______平方米； 

②商务办公楼 ______幢，层数______ ，套（间）数______ ，建筑面积总计 ______平方米； 

③ 商业用房______ 幢，______层数 ，套（间）数______ ，建筑面积总计 ______平方米； 

④ 工业用房 ______幢，建筑面积总计______ 平方米； 

⑤ 其他用房______ 处，建筑面积总计 ______平方米。 

⑥ 机动车停车场（库）建筑面积总计______ 平方米， 

停车位 ______个；地面停车库______ 个，建筑面积______ 平方米，地面停车位 ______个；非机动车停车场（库）建筑面积总计______ 平方米。 

  

三、物业管理收费标准（请分类填写）： 
1、________________________； 

2、________________________；

3、________________________； 

4、________________________； 

5、________________________；

  

四、物业管理期限：______年______月______日至______年______月______日止。 

五、双方提供的证件： 

甲方提供的证件： 

1、建筑规划许可证，编号： ______

2、建筑用地许可证，编号： ______

3、商品房预（销）售许可证，编号： ______

4、其他有关批准文件， 

乙方提供的证件： ______

1、企业的营业执照，编号： ______

2、企业的物业管理资质证书，编号： ______

3、其他有关业绩证明文件， 

  

六、备案时间与备案机关： 

  

备案机关： （盖章） 

备案时间： ____年 ___月___ 日 

  

  

  

说明： 

1、甲方持本合同备案表和合同原件及相关证件在15日内到辖区物业管理行政主管部门进行合同备案。 

2、本合同备案表一式两份， 备案机关与乙方各执一份。 
3 、本合同备案表与合同文本的相关内容应保持一致。 
4 、业主可向物业管理主管部门查询合同备案信息。 

