一、通过市物业协会公开招标的前期物业项目

1、《前期服务合同备案表》原件（2份）；

2、《前期物业服务合同》原件（1份）；

3、物业公司营业执照复印件（1份）；【加盖物业企业公章】

4、市物业协会出具的《物业项目中标通知书》复印件（1份）；

5、建设用地许可证复印件（1份）；

6、建设规划许可证复印件（1份）；

7、其他有关批准文件复印件（1份）。

办理时限：15个工作日，咨询电话：85353303

二、未通过市物业协会公开招标的前期物业项目

1、《前期服务合同备案表》原件（2份）；

2、《前期物业服务合同》原件（1份）；

3、物业公司营业执照复印件（1份）；【加盖物业企业公章】

4、物业管理区域划分意见书复印件（1份）；

5、项目委托管理书复印件（1份）；

6、建设用地许可证复印件（1份）；

7、建设规划许可证复印件（1份）；

8、其他有关批准文件复印件（1份）；

*9、区住建局出具的《协议方式选聘物业企业批准意见书》复印件（1份）（投标人少于三个、物业管理区域总建筑面积小于五万平方米通过协议方式选聘物业企业的住宅项目提供）；

*10、市房管局出具的《简复单》（农转居安置、回迁安置住宅项目可不通过市公开招投标程序自行招标的项目提供）复印件（1份）。

*标注的为特殊状况收取

办理时限：15个工作日，咨询电话：85353303

三、经业主大会表决后签订合同的物业项目

1、《物业管理服务合同》原件（1份）；

2、小区物业管理方案、岗位设置情况原件（1份）；

3、《关于选聘物业公司的备案依据》原件（1份）；

4、物业公司营业执照复印件（1份）；【加盖物业企业公章】

5、杭州市拱墅区物业服务项目登记表。【加盖物业企业公章】

办理时限：15个工作日，咨询电话：85353303

四、产权人为单一业主的物业项目

1、《物业管理服务合同》原件（1份）；

2、小区物业管理方案、岗位设置情况原件（1份）；

3、物业公司营业执照复印件（1份）；【加盖物业企业公章】

4、区住建局出具的《物业管理区域划分意见书》复印件（1份）；

5、产权单位房产权属证明文件复印件（1份）；

6、项目委托管理书原件（1份）；

7、杭州市拱墅区物业服务项目登记表。【加盖物业企业公章】

办理时限：15个工作日，咨询电话：58237041  85353303
